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Положение 

об индивидуальном учете результатов освоения слушателями образовательных 

программ, а также о хранении в архивах информации об этих результатах на 

бумажных носителях 

 

Общие положения 

 

1. Положение об индивидуальном учете результатов освоения слушателями 

образовательных программ, хранении в архиве информации об этих результатах 

на бумажных носителях (далее – Положение) разработано в соответствии с 

пунктом 11 части 3 статьи 28 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

1.1. Положение является локальным нормативным актом, регулирующим учет 

результатов освоения слушателями АНО ДПО «АКАДЕМИЯ    

НЕПРЕРЫВНОГО ОБУЧЕНИЯ» (далее – Академия) образовательных 

программ и хранение в архиве информации об этих результатах. 

1.2. АКАДЕМИЯ осуществляет индивидуальный учет результатов освоения 

слушателями образовательных программ дополнительного профессионального 

образования в процессе текущего контроля успеваемости, промежуточной и 

итоговой аттестации. 

 

2. Виды учета результатов освоения слушателями образовательных программ 

 

2.1. Текущий контроль успеваемости обеспечивает оценивание хода освоения 

программ. Текущий контроль успеваемости подразумевает проверку уровня 

освоения слушателями содержания учебных программ, что способствует 

успешному овладению знаниями, умениями и компетенциями в разнообразных 

формах самостоятельной подготовки (выполнение практического задания, 

самостоятельное изучение и т.д.). 

2.2. Виды и примерные сроки проведения текущего контроля успеваемости 

слушателей устанавливаются преподавателями Академии. 

2.3. Промежуточная аттестация слушателей - оценивание промежуточных 

результатов обучения по дисциплинам. Промежуточная аттестация оценивает 

соответствие уровня и качества подготовки слушателей по соответствующей 



образовательной программе, а также определяет полноту и прочность 

теоретических знаний и практических навыков по образовательной программе. 

2.4. Формами промежуточной аттестации является тестирование.  

2.5. Периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации по 

учебным программам определяются Академией самостоятельно и фиксируются 

в учебном плане. 

2.6. Конкретные формы и промежуточная аттестации доводятся до сведения 

слушателей на этапе начала обучения. 

2.7. Аттестация, завершающая освоение образовательных программ, является 

итоговой аттестацией. Итоговая аттестация проводится аттестационной 

комиссией в целях определения соответствия результатов освоения 

слушателями   образовательных программ в форме написания письменной 

работы – эссе, выполнения практической работы, либо итогового тестирования. 

 

3. Способы хранения информации об индивидуальном учете результатов 

освоения слушателями образовательных программ 

 

3.1. Индивидуальный учет результатов освоения слушателями образовательных 

программ осуществляется на бумажных носителях и (или) в электронном виде 

на электронном носителе. 

3.2. Информация о результатах освоения слушателями     образовательных 

программ, оформленная на бумажных носителях, подлежит сдаче в архив. 

3.3. Передача и хранение в архив данных об учете результатов освоения 

слушателями образовательных программ осуществляется после завершения 

освоения слушателем образовательной программы. 

3.4. В задачу архива входит хранение и обеспечение сохранности    информации   

о результатах освоения слушателями образовательных программ на бумажных 

носителях. 

3.5. Сроки хранения в архиве информации о результатах освоения слушателями    

образовательных программ на бумажных носителях устанавливаются 

составляет 3(три) года, в отдельных случаях срок хранения может изменяться 

по усмотрению ректора. 

3.6. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов 

освоения слушателями образовательной программы относятся: протоколы 

заседаний комиссий, итоговых тестов или выполненных практических работ 

(эссе). 

3.7. Ведомости выдачи удостоверений, ведомости выдачи дипломов, ведомость 

учета аттестации.           

    


